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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Cartagena diciembre 2025  

 

Señora 
DIANA MARGARITA CABRALES GUARDO 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8518801 
COORDINADORA ACADÉMICO 
Centro Internacional Náutico, fluvial y portuario 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8518801 del año 2025 

 

Teresa Useda Useda, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63459880 de 

Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  El valor total del presente contrato asciende a la suma de SEIS 
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MTCE.  
($6.899.266) suma que será pagada de la siguiente forma: a) un pago correspondiente al mes de 
NOVIEMBRE de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS ONCE PESOSM/CTE ($4.599.511) b) un último pago correspondiente al mes 
DICIEMBRE por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS 
CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($ 2.299.755). 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre del 2025 

OBJETO:  

Prestar servicios como instructor de formación profesional aplicando modelo pedagógico 

establecido por la entidad y el procedimiento de ejecución de la FPI, previa programación 
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concertada con el coordinador del programa en el Departamento de Bolívar, con ejecución de 

160 horas mes o proporcional a las horas ejecutadas, para desarrollar Formación 

Complementaria, programa de Elaboración de productos artesanales en el Centro Internacional 

Náutico, fluvial y portuario. 

 

Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1 1. Ejecución de la formación 
profesional integral en los 
programas tecnólogos y 
técnicos del Centro 
Internacional, Náutico, Fluvial 
y Portuario - En la Red 
Gestión Administrativa. 2. 
Evaluar en los ocho (8) días 
siguientes al término de los 
resultados de aprendizaje 
realizados en la formación. 3. 
Las demás que sean 
inherentes al objeto del 
contrato. 

Desde el 1 al 17 de 

diciembre del 2025 

 

Impartir formación 

complementaria sobre 

Patchwork aplicado a la 

lencería, dentro de las 

fichas 3407938 y 

Patronaje Industrial de 

pantalón dentro de la 

ficha 3407099. 

 

 

Registro de tiempos 

Sofía plus.  

Registro de evidencia 

de actividades de la 

FPI. 

 

Ejecución de cursos en 
el área urbana y rural  
de Cartagena. 

2 b) Evaluar en los ocho (8) días 
siguientes al término de los 
resultados de aprendizaje 
realizados en la formación. 

Evaluación de resultados 
de aprendizaje. 

Registro en Sofía plus 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7993692357 y el N° 4636160284 de la planilla de aportes en línea a EPS Salud 

Total, Fondo de pensiones Protección y ARL Positiva del mes de noviembre del 2025. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

 

Evidencias en (  ) folios 

Cordialmente,  

 

 

______________ 

Firma 

TERESA USEDA USEDA 

Contratista 
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C.C. No. 63459880 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

 

_______________________________ 

DIANA MARGARITA CABRALES GUARDO 

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.8518801 de 2025    

Coordinadora Académica 


